
 

 

ACTA No. 2025_12_11 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Encuentro desarrollo curricular equipo de formación 
complementaria. 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 15/10/2025 

HORA INICIO: 

8:00 a. m. 

HORA FIN: 

12:30 pm. 

LUGAR Y/O ENLACE: SENA CC Santa Fe, 

Ambiente de 

formación 201 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Calle 34 No. 17B-23, Valle del Cauca – 
Centro de la Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR 

 

1. Actualización de disponibilidad de tiempos por instructor en archivo compartido 
2. Verificación de rutas de aprendizaje y sus respectivas asociaciones. 
3. Evaluar los cursos terminados terminadas por fechas 
4. Verificar en SENA Sofía Plus las horas mensuales. 

5. Actualización de evidencias en carpeta Drive. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Objetivos principales:  
 
a) actualización de disponibilidad de tiempos por instructor en el archivo compartido para 
programar cursos antes de finalizar el periodo académico en diciembre. 
 

b) abordar la gestión académica y operativa de los cursos, asegurando la correcta 
planificación, seguimiento y cierre de las actividades. 
 

• Organizar y asignar los aprendices a las rutas de formación para los cursos de 
septiembre 

• Evaluar el progreso y culminación de los cursos finalizados. 
• Actualizar la información de programación en el drive compartido. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 



 

1. Se presenta la coordinadora Lizeth Calvo 

Se inició la reunión a las 8:00 a.m., con la coordinadora presentándose informando que estará 
a cargo mientras el coordinador Miguel Eduardo Caro Marín está en vacaciones.  
 

 

2. Actualización disponibilidad por instructores 

Se informa que hay varios instructores quienes no tienen actualizados sus disponibilidades por 
instructor en el archivo compartido lo cual debe realizarse lo antes posible para poder 
programar algún curso y poder atender solicitudes pendientes antes de la finalización del 
periodo académico del año. 
 

 

3. Rutas de aprendizaje 

La coordinadora Lizeth informó que había varios instructores que tenían que atendar temas 
relacionados a las rutas de aprendizaje. En algunos casos sí hubo creación de las rutas pero 
faltaban aprendices por asociar a las mismas. En otros casos, se habían caracterizado las fichas 
pero no hubo creación de ruta ni asociación de aprendices de parte de los instructores. La 
coordinadora proyectó en la pantalla del ambiente de formación los nombres de los  
instructores con asuntos pendientes para atender esta solicitud antes de finalizar el día.  
 

 

4. Verificación de horas SENA Sofía Plus 

La Coordinadora Lizeth nos pidió confirmar las horas mensuales de Sena Sofía Plus e informar si 
faltaban por cargar las horas de las reuniones de diseño curricular. 

  

5. Actualización de documentos evidencias 
Se nos instruyó que debemos ir cargando las evidencias de las fichas – aperturas, creación de 
ruta, asociación de aprendices, listados de asistencias, bitácoras.  
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CONCLUSIONES 

La sesión finalizó a las 12:00 horas, cumpliendo con el desarrollo de todos los puntos 

establecidos en la agenda. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

 
FECHA 

 
RESPONSABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

No aplica No aplica No aplica No aplica 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

 
NOMBRE 

DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

 
OBSERVACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Luis Enrique 
Giraldo 

Formación 
Complementaria 

 
SI 

 
N/A 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
Wilker Jordán 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 

 
 
Roberto Esquivel 

Formación 
Complementaria SI N/A 

 

 

Emerson Quejada 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

 
Cesar Palomino 

Formación 
complementaria 

 
SI 

 
N/A 

 

 

 
Johan Camilo 

Gómez 

 
Formación 

complementaria 

 
SI 

 
N/A 

 

 

 
Esmayles Riascos 

Formación 
complementaria 

 
SI 

 
N/A 

 

 

 
Martha Chaux 

Formación 
Complementaria 

 
SI 

 
N/A 

 

 

 
Sandra P. Zea 

 
Formación 

Complementaria 

 
SI 

 
N/A 

 

 

 
Pablo Granados 

Formación 
Complementaria 

 
SI 

 
N/A 

 

 

 
Carlos Cardozo 

Formación 
Complementaria 

 
SI 

 
N/A 

 

 
Iván Recalde 

Formación 
Complementaria 

G 

 
SI 
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N/A 

 

 



 

ANEXOS 
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